KOMUNIKAT
Dziekana Wydzialu Chemii Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 22.12.2020 wprowadzajacy

szczegoltowy instrukcje i rekomendacje przeprowadzania zaliczen i egzaminéw z wykorzystaniem

metod i technik komunikacji na odleglos¢ w semestrze zimowym 2020-2021 zgodnie z
Zarzadzeniem nr 9/2020 Dziekana Wydzialu Chemii UWr.

Przygotowanie egzaminu

Optymalna wielko$¢ grupy, ktéra moze nadzorowac jeden prowadzacy to 10 osob. Przeprowadzanie zaliczenia lub
egzaminu przez jednego prowadzacego dla wickszej liczby studentéw jednoczesnie (11-16 oséb) wymaga poinformowania
prodziekana Piotra Durlaka. Jezeli grupa egzaminacyjna liczy powyzej 16 osob, nalezy podzieli¢ ja na mniejsze zespoty, z
ktérych kazdy jest pilnowany przez inng osobg. Ponizsze rozwigzanie jest rekomendowane dla grup egzaminacyjnych nie
wigkszych niz 16 0sob (z wykorzystaniem Duzej Galerii Teams).

Egzamin/zaliczenie: wersja ustna nagrywana w Teams.

Egzamin/zaliczenie: wersja pisemna przez E-EDU, Teams (Forms) lub innej dozwolonej aplikacji, nagrywanie w Teams lub
innej dozwolonej aplikacji. Przy wykorzystywaniu innej aplikacji wskazana jest konsultacja z prodziekanem ds. studenckich
w celu potwierdzenia rekomendacji bezpieczenstwa danej aplikacji.

Wersja podstawowa instrukcji dotyczy przeprowadzania egzaminu lub zaliczenia na portalu E-EDU (pytania) i
nagrywania w aplikacji Teams.

1. Ustalamy miejsce nagrywania egzaminu w Teams.

e Zaliczenie/egzamin prowadzi si¢ w specjalnie utworzonych do tego celu kanatach prywatnych zespolow
Teams.

e  Mozna wykorzysta¢ zespoly utworzone wczeséniej dla grup seminaryjnych lub laboratoryjnych albo utworzy¢
dodatkowe kanaty w grupie wyktadowe;.

e Osoba prowadzaca egzamin (pilnujaca grupe, wiasciciel kanatu) dodaje studentow do kanatu jako
uczestnikow.

e Osoba prowadzaca egzamin (pilnujaca grupg) w dniu egzaminu uruchamia spotkanie w utworzonym
wczesniej kanale Teams. Dostgp do kanalu powinien mie¢ tylko egzaminator i studenci z grupy
egzaminacyjnej (preferowane sa kanaly prywatne, tworzone w tym celu w istniejacych zespotach
przedmiotdw, co utatwi utrzymanie poufnosci pliku nagrania).

e Istotne jest, aby organizatorem spotkania byta osoba pilnujaca grupg, co pozwala na zarzadzanie dostgpem do
spotkania.

e  Wskazane jest utworzenie chat-u grupowego lub prywatnego kanatu Teams, pozwalajacego na komunikacje
pomiedzy osobami prowadzacymi egzamin w trakcie jego trwania.

2. Konfigurujemy test egzaminacyjny w E-EDU (Moodle). Zalecane rozwigzania konfiguracyjne w E-EDU:

e Ustalenie godziny rozpoczgcia i zamknigcia testu oraz jego czasu trwania. Czas zamknigcia testu moze by¢
poézniejszy niz czas trwania, co pozwala na uwzglednienie ew. problemoéw technicznych podczas dolaczania.
Rekomendowany dodatkowy czas to nie mniej niz 5 minut i nie wigcej niz 15% czasu trwania testu.

e Zaliczenia lub egzaminy testowe na platformie E-EDU powinny byé skonstruowane tak, aby dawaly
studentom mozliwo$¢ uzyskania informacji o wynikach niezwlocznie po ich zakonczeniu (§14. Zarzadzenie nr
9). Termin "niezwlocznie" nie jest rownowazny terminowi "natychmiast". "Niezwlocznie" oznacza "gdy tylko
prace zostang sprawdzone".

3. Przesylamy studentom

e Zasady egzamindw on-line (§2 Zarzadzenie nr 9) (z 2-tygodniowym wyprzedzeniem).



e Przypisanie do grupy egzaminacyjnej (tzn. prowadzacego), jesli jest przewidziana wigcej niz jedna grupa (z 2-
tygodniowym wyprzedzeniem).

e  Termin przeprowadzenia proby (z 2-tygodniowym wyprzedzeniem).
e Link do spotkania w Teams lub informacj¢ o kanale (tydzien przed egzaminem).

4. Udostepniamy studentom mozliwo$¢ potwierdzenia spelnienia warunkow przystapienia do egzaminu lub zaliczenia
(lista, e-maile, ankieta w Office 365, ankieta na E-EDU itp.). Potwierdzenia musza by¢ zachowane w dokumentacji
egzaminu lub zaliczenia.

5. Wskazane jest utworzenie testowego quizu, ktoéry pozwoli sprawdzi¢ studentom dziatanie wszystkich funkcji testu
przed wlasciwym egzaminem. Zaleca si¢, by w dniu poprzedzajacym zaliczenie/egzamin (lub innym dogodnym
terminie) osoba egzaminujaca przeprowadzita z zainteresowanymi studentami test narzedzi, za pomoca ktorych
zostanie przeprowadzony egzamin.

Przebieg egzaminu lub zaliczenia pisemnego

Zaliczenie/egzamin prowadzony jest z wykorzystaniem platformy E-EDU Uniwersytetu Wroctawskiego, aplikacji
Microsoft Teams (Forms) lub innej dozwolonej aplikacji.

Od prowadzacych i studentow oczekuje si¢ znajomosci wymienionych wyzej narzgdzi w stopniu umozliwiajacym podjecie
proby egzaminacyjnej. Sugeruje si¢ korzystanie z kablowych potaczen internetowych (Ethernet).

Podane ponizej rozwiazanie ma na celu zapewnienie maksymalnej kontroli nad zachowaniem studentow podczas egzaminu.
Procedura moze zosta¢ uproszczona zaleznie od preferencji prowadzacego.

1. Prowadzacy uruchamia spotkanie w kanale prywatnym Teams na 15 min. przed rozpoczg¢ciem egzaminu.
a. Prowadzacy powinien mie¢ wlaczona kamere, mikrofon i dzwick przez caly czas trwania egzaminu.
b. Mikrofon mozna wyciszy¢ po rozpoczeciu sesji i wigczaé go w razie potrzeby.

2. Studenci dotaczajg do spotkania w kanale prywatnym na min. 10 min. przed rozpoczeciem egzaminu.

3. Student ma obowigzek: mie¢ wiaczong kamere, mikrofon oraz glo$nik przez caly czas trwania egzaminu. Dopuszczalne
jest uzycie shuchawek. Zapewnienie stabilnosci tacza lezy po stronie studenta. Zalecane jest zaopatrzenie si¢ przez
studentow i prowadzacych w dwa alternatywne potaczenia internetowe (np. tacze state oraz mobilne).

a. Przez caly czas trwania egzaminu w pomieszczeniu nie moga znajdowaé osoby trzecie ani zwierzgta.
b. Student musi zajmowac stanowisko przy komputerze przez caty czas proby egzaminacyjne;j.

4. Studenci pokazuja do kamery legitymacje studenckie (lub inne dokumenty potwierdzajace tozsamos$¢) w celu
potwierdzenia tozsamosci. Ten etap nie moze by¢ nagrywany.

5. Studenci loguja si¢ do E-EDU i oczekuja na otwarcie testu.

6. Prowadzacy informuje studentow, ze zgodnie z Zarzadzeniem nr 9/2020 Dziekana Wydziatu Chemii UWr. uruchamia
nagrywanie sesji.

7. Po otwarciu testu studenci rozwiazuja go w trakcie jednej nieprzerwanej sesji Teams.
a. Przerwa w polaczeniu z E-EDU dluzsza niz 10 min. skutkuje uniewaznieniem proby egzaminacyjnej studenta.

b. Dalsze postgpowanie zalezy od zasad ustalonych przez egzaminatoréw i moze obejmowac zastgpczy egzamin
ustny lub inne jego formy zdalne.

8. Po zakonczeniu egzaminu studenci opuszczajg spotkanie Teams.
a. Prowadzacy pobiera list¢ obecnosci w Teams. Lista obecnosci stanowi cze¢§¢ dokumentacji egzaminu on-line.

b. Po zakonczeniu egzaminu egzaminator usuwa wszystkich studentéw z kanatu prywatnego, aby uniemozliwic¢
studentom dostep do nagrania.

c¢. Prowadzacy zatrzymuje nagranie i opuszcza spotkanie.



9. Prowadzacy poszczegdlne grupy pobieraja nagrania i przekazuja je koordynatorowi przedmiotu. Prowadzacy nie
przechowuje swojej wersji nagrania. Koordynator przechowuje nagrania i innag dokumentacj¢ w ustudze OneDrive
UWr do 31 grudnia 2022 (dotyczy sesji zimowej 2020-2021). Nagranie zaliczenia lub egzaminu przeznaczone jest
jedynie do dokumentacji weryfikacji efektow uczenia sie.

Uwagi koncowe

Wszelkie pytania natury technicznej Pracownicy moge kierowac¢ do czlonkow Zespotu ds. zdalnego nauczania i e-
learningu, ktory od wrzes$nia 2020 zajmuje si¢ organizacjg i wsparciem zdalnego nauczania na Wydziale Chemii UWr.

Wszelkie pytania natury prawnej dotyczacej aspektow nauczania zdalnego Pracownicy moge kierowa¢ do prodziekana
ds. studenckich.

dr hab. Stawomir Berski, prof. UWr.
Dziekan Wydzialu Chemii UWr.



