Uchwata Nr 13/2023
Rady Wydziatu Chemii Uniwersytetu Wroctawskiego

z dnia 25 kwietnia 2023 r.

w sprawie Regulaminu studenckich praktyk zawodowych
na Wydziale Chemii Uniwersytetu Wroctawskiego

Na podstawie Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia
2022 r. uchwala sie, co nastepuje:
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1. Niniejszy Regulamin studenckich praktyk zawodowych na Wydziale Chemii Uniwersytetu
Wroctawskiego, zwany dalej Regulaminem, dotyczy stacjonarnych studiow pierwszego
stopnia w zakresie praktyk zawodowych, przewidzianych w programach studiéw.

2. Praktyki zawodowe nieobjete programem studidw moga odbywac sie na wszystkich
kierunkach i poziomach studiow na Wydziale Chemii. Zasady odbywania praktyk
nieujetych w programach studiéw regulujg odrebne przepisy.

3. Zasady odbywania praktyk nauczycielskich reguluja odrebne przepisy.
§2
1. Realizacja praktyk zawodowych musi by¢ zgodna z programem studiow, Ramowym

Programem Praktyki Zawodowej (Zatacznik nr 1) oraz efektami uczenia sie
obowigzujacymi na poszczegdlnych kierunkach studiow.

2. Cele praktyki zawodowej, jej wymiar, terminy odbywania, efekty uczenia sie oraz punkty
ECTS sg okreslone w programach studiéw i sylabusach przypisanych praktykom
zawodowym.

3. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek studenta i po zasiegnieciu opinii
Petnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na
odbycie praktyk w terminie innym niz wynika to z obowigzujgacego programu studiow.
Zmiana terminu odbywania praktyk nie moze kolidowa¢ z realizacjg zaje¢ studenta,
wynikajaca z toku studidw.

4. Praktyki obowigzkowe nalezy odby¢ do konca ostatniego semestru studiow.

Szczegdtowy program praktyk uzgadniany jest pomiedzy studentem, a zaktadem
pracy/instytucjg na podstawie Ramowego Programu Praktyki Zawodowej stanowigcego
Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

6. Sylabus i Ramowy Program Praktyki Zawodowej modyfikuje i zatwierdza Dziekan po
pozytywnym zaopiniowaniu przez Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia.

8§3

1. Dziekan powotuje Petnomocnika ds. praktyk zawodowych.

2. Do zadan Petnomocnika ds. praktyk zawodowych nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie i udostepnienie na stronie internetowej Wydziatu listy instytucji, z
ktorymi Wydziat wspoétpracuje i w ktérych student moze odbyc¢ praktyke
zawodowa,



2) weryfikacja instytucji zgtoszonej przez studenta jako miejsca odbywania praktyki
oraz podmiotu nieujetego na udostepnionej liscie, ktéry zgtosit zainteresowanie
przyjeciem studenta na praktyke zawodowa,

3) zawieranie i rozwigzywanie umow ramowych w sprawie praktyk,

4) opiniowanie i proponowanie kandydatow na kierunkowego opiekuna praktyk,

5) ocena pod katem mozliwosci osiggniecia zaktadanych efektéw uczenia sie
szczegbtowego programu praktyk okreslonego w §2 ust. 4,

6) nadzor nad prawidtowym przebiegiem praktyk,

7) organizowanie i realizacja hospitacji wybranych podmiotéw, w ktérych studenci
odbywajg praktyke,

8) organizowanie i realizacja badan ewaluacyjnych miejsca odbywania praktyk i
opiekundéw praktyk z zaktadu pracy/instytutu,

9) przygotowanie wniosku dla Dziekana do opiniowania przez Wydziatowy Zespot
ds. Jakosci Ksztatcenia, w sprawie niezbednych zmian w zakresie Ramowego
Programu Praktyki Zawodowej i sylabusa,

10) prowadzenie i archiwizacja dokumentacji technicznej dla zadan
wyszczegdlnionych w §3 ust. 2, pkt. 1-9.
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Dziekan powotuje kierunkowego, uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych sposréd
nauczycieli akademickich, posiadajgcych co najmniej stopien naukowy doktora.

Zakres obowigzkow kierunkowego, uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych okresla
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
9 sierpnia 2022 r.

Wysokos$¢é wynagrodzenia dla kierunkowego, uczelnianego opiekuna praktyk okreslajg
odrebne przepisy.

8§5

Student moze odby¢ praktyki zawodowe w instytucji, z ktérg Wydziat Chemii
wspotpracuje. Lista instytucji, z ktorymi Wydziat Chemii wspotpracuje jest publikowana
na stronie internetowej Wydziatu Chemii.
Student moze odby¢ praktyki zawodowe w instytucji wskazanej przez siebie, po
uprzedniej pozytywnej jej weryfikacji przez Peinomocnika Dziekana ds. praktyk
zawodowych. Weryfikacja ma na celu sprawdzenie, czy wskazana przez studenta
instytucja gwarantuje realizacje efektow uczenia sie przypisanych praktykom. Elementy
podlegajace weryfikacji to:
- gotowosc¢ instytucji do podpisania z Wydziatem Chemii UWr umowy o realizacji praktyk

zawodowych,
- posiadanie odpowiedniej infrastruktury,
- gotowos¢ do wyznaczenia kompetentnego zaktadowego opiekuna praktyk,
- gotowos¢ do udziatu w ewaluacji praktyk na koniec ich trwania.

Procedura, opisana w §5 ust. 2 niniejszego Regulaminu ma zastosowanie dla kazdego
nowego podmiotu, ktory jest gotdw nawigzaé z Wydziatem Chemii wspodtprace
uwzgledniajaca przyjmowanie studentéw na praktyki zawodowe.
8§6

Student moze odby¢ praktyki zawodowe w miejscu zatrudnienia lub innej zawodowej
aktywnosci studenta, jesli zakres wykonywanych zadan/obowigzkéw jest zgodny z
kierunkiem studiéw oraz umozliwia osiggniecie zaktadanych efektow uczenia sie
okreslonych dla praktyk zawodowych.



Student moze skorzystac z tej formy praktyk jedynie w sytuacji, gdy praca zawodowa
pokrywa sie czasowo z terminem odbywania praktyk.

Miejsce zatrudnienia lub innej zawodowej aktywnosci studenta podlega weryfikacji
zgodnie z §5 ust. 2.

Zgode na odbycie praktyk w miejscu zatrudnienia udziela Dziekan Wydziatu Chemii lub
odpowiedni Prodziekani: Prodziekan ds. studenckich lub Prodziekan ds. nauczania, na
wniosek studenta, po =zaopiniowaniu przez Petlnomocnika Dziekana ds. praktyk
zawodowych (Wz6r wniosku stanowi Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 187/2022 r.
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r.).

Student moze zrealizowac praktyki w formie aktywnosci o charakterze badawczym,
eksperckim lub projektowym. Student moze skorzysta¢ z tej formy praktyk jedynie w
sytuacji, gdy jego aktywnos$¢ badawcza, ekspercka lub projektowa pokrywa sie czasowo
z terminem odbywania praktyk.

Zgode na forme praktyk opisang w §6 ust. 5 wydaje Dziekan Wydzialu Chemii lub
odpowiedni Prodziekan: Prodziekan ds. studenckich lub Prodziekan ds. nauczania, po
zaopiniowaniu przez Petnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych.

W podaniu do Dziekana o wydanie zgody, o ktérej mowa w §6 ust. 6, nalezy wskazac:

- zesp6t badawczy lub projektowy, w ktdrym majg odbywac sie praktyki,

- opiekuna praktyk z zespotu badawczego lub projektowego,

rodzaj dziatalnosci,

- czas trwania praktyk,

- szczego6towy program praktyk,

- oswiadczenie opiekuna praktyk z zespotu badawczego lub projektowego o mozliwosci
realizacji efektow uczenia sie przypisanych praktykom.

Wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Do podania, o ktéorym mowa w §6 ust. 7, nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie o zaangazowaniu
w prace badawczg, wydane przez Kierownika zespotu badawczego/projektowego, w
ktérym bedg realizowane praktyki lub Kierownika projektu naukowego.

Opiekunem praktyk z zespotu badawczego lub projektowego moze by¢ osoba posiadajaca
co najmniej stopien naukowy doktora.

§7

1. Student kierowany jest na praktyke na podstawie skierowania wystawionego przez

Petnomocnika ds. praktyk zawodowych.

2. Wzor skierowania okresla Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora

Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r.

3. Skierowanie na praktyke moze zosta¢ wydane wytgcznie po spetnieniu nastepujacych
warunkow:

1) zostata zawarta umowa o organizacji praktyki przewidzianej w programie studiow z
podmiotem, w ktérym student ma odby¢ praktyke zawodowa. Wzor umowy stanowi
Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 9 sierpnia 2022 r.,

2) student ubezpieczyt sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) i
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) na czas trwania praktyki,

3) student ztozyt deklaracje zgodng ze wzorem okreslonym w Zataczniku nr 5 do
Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia
2022 r.



§8

Student odbywajacy praktyki zawodowe jest zobowigzany do prowadzenia dziennika
praktyk, w ktéorym szczegdtowo opisuje czynnosci wykonywane w danym dniu praktyk.
Dziennik praktyk jest rowniez potwierdzeniem obecnosci studenta na praktyce. Wzor
Dziennika praktyk okresla Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

. Zaliczenie praktyk odbywa sie na podstawie:

1) zaswiadczenia o odbyciu praktyk, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 7 do
Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022
r.

2) dziennika praktyk,

3) opisowego sprawozdania sumarycznego z przebiegu praktyk, w ktéorym student
przedstawia charakterystyke miejsca praktyk, powierzone mu obowigzki, czynnosci
wykonywane, umiejetnosci nabyte podczas studidw, ktére wykorzystat podczas
praktyk oraz umiejetnosci nabyte podczas praktyk.

Zaliczenia praktyk dokonuje Petnomocnik Dziekana ds. praktyk zawodowych Ilub
kierunkowy, uczelniany opiekun praktyk lub tez opiekun praktyk z zespotu badawczego
lub projektowego.

8§9
Nadzo6r nad Ramowym Programem Praktyki Zawodowej i jej przebiegiem sprawujg:
- Petnomocnik Dziekana ds. praktyk zawodowych,
- Wydziatowy Zespdt ds. oceny jakosci ksztatcenia.

Monitorowanie zgodnosci przebiegu praktyk z ich szczegdélowym programem oraz
zaktadanymi efektami uczenia sie odbywa sie za pomocg hospitacji i badan ankietowych
zgodnie z wydzialowym systemem jakosci ksztatcenia.

Po zrealizowaniu praktyki zawodowej student wypetnia ankiete oceny praktyki
zawodowej, ktérej wzor okreslony jest w Zataczniku nr 4 do Regulaminu.

Ewaluacja miejsc odbywania praktyk zawodowych odbywa sie nie rzadziej niz raz na
cztery lata i jest przeprowadzana przez Petnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych
wraz z Wydziatowym Zespotem ds. oceny jakosci ksztatcenia.

Wybrane podmioty podlegajg hospitacjom w celu weryfikacji czy realizowana praktyka
zawodowa realizuje uzgodniony, szczegdtowy program i zaktadane efekty uczenia.
Hospitacje mogg miec charakter bezposredniej wizytacji w miejscu odbywania praktyk
przez studenta, lub posredni, poprzez kontakt telefoniczny, mailowy lub spotkania on-
line z zaktadowym opiekunem praktyki. Z ramienia Wydziatu hospitacji dokonuje
Petnomocnik ds. praktyk zawodowych i przedstawiciel Wydziatowego Zespotu ds. oceny
jakosci ksztatcenia. Po kazdej hospitacji sporzadzane jest sprawozdanie, ktérego wzor
okresla Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Petnomocnik Dziekana ds. praktyk zawodowych skiada Wydzialowemu Zespotowi ds.
oceny jakosci ksztalcenia roczne sprawozdanie z realizacji praktyk zawodowych, w
ktérym zawiera ocene realizacji efektédw uczenia sie.

8§10

Petnomocnik ds. praktyk zawodowych lub kierunkowy, uczelniany opiekun praktyk
zawodowych lub tez opiekun praktyk zawodowych 2z zespotu badawczego Iub
projektowego informuje studentdw o obowigzujacych zasadach przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg praktyk zawodowych zgodnie z informacjg zawarta w
Zalaczniku nr 8 do Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z
dnia 9 sierpnia 2022 r.



2. Petnomocnik ds. praktyk zawodowych lub kierunkowy, uczelniany opiekun praktyk
zawodowych |lub tez opiekun praktyk zawodowych z zespotu badawczego Ilub
projektowego informuje osoby z podmiotu przyjmujacego studenta na praktyke o
obowigzujacych zasadach przetwarzania danych osobowych zgodnie z informacjg zawartg
w Zataczniku nr 9 do Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z
dnia 9 sierpnia 2022 r.

3. Powyzsze informacje przekazywane sg bezposrednio przy pozyskiwaniu danych.

§11

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
Zarzadzenia Nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r. w
sprawie organizacji praktyk przewidzianych w programach studidow w Uniwersytecie
Wroctawskim.

§12

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Wydziatu Chemii UWr
Dziekan: dr hab. Stawomir Berski, prof. UWr



Zafacznik nr 1
do Regulaminu studenckich
praktyk zawodowych

Ramowy Program Praktyki Zawodowej dla studentow kierunku: chemia,
chemia medyczna, chemia i toksykologia sadowa, zielona chemia

I. Cele i zadania Praktyki Zawodowej

1. Podstawowym celem Praktyki Zawodowej jest zapoznanie studenta:

a)
b)
c)

ze strukturg organizacyjna zaktadu,

ze szczego6towym profilem produkcji,

z pracg laboratorium chemicznego, np. kontrolg jakosci, monitoringiem
$rodowiska, itp.

2. Praktyka ma na celu umozliwienie studentom:

a)

b)

c)
d)

sprawdzenie wiedzy i rozszerzenie umiejetnosci zdobytych w toku
dotychczasowej nauki na Wydziale Chemii Uniwersytetu Wroctawskiego w
naturalnych warunkach pracy,

nabycie umiejetnosci prowadzenia obserwacji wybranych proceséw
technologicznych,

nabycie umiejetnosci prowadzenia dokumentacji proceséw technologicznych,
doskonalenie umiejetnosci pracy w grupie.

I1. Zaktadane efekty uczenia sie

1. W zakresie wiedzy, student:

wymienia podstawowe zasady bezpieczenstwa i higieny pracy oraz metody i

techniki ergonomii, potrzebne w pracy zawodowej,

wyjasnia podstawy budowy i dziatania aparatury pomiarowej i sprzetu
chemicznego.

2. W zakresie umiejetnosci, student:

identyfikuje i rozwigzuje problemy chemiczne w oparciu o zdobytg wiedze,
planuje i wykonuje proste badania doswiadczalne,

interpretuje wyniki z przeprowadzonych eksperymentéw, szacuje btedy
pomiarowe,

sporzadza sprawozdania i raporty,

stosuje podstawowe metody statystyczne i techniki informatyczne do
interpretacji proceséw chemicznych i analizy danych eksperymentalnych,
samodzielnie poszukuje informacji w literaturze specjalistycznej w jezyku
polskim i angielskim.

3. W zakresie kompetencji spotecznych, student:

przestrzega zasad bezpiecznej pracy w laboratorium,

jest Swiadomy zagrozen zwigzanych z zastosowaniem odpowiednich technologii

chemicznych,

jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo pracy wiasnej i innych,

postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowej,
potrafi pracowaé w zespole,
mysli i dziata w sposdb przedsiebiorczy.

III. Program Praktyki Zawodowej

1. Podczas odbywania praktyki zawodowej student zobowigzany jest do zapoznania sie:

a)

z warunkami BHP na stanowisku pracy,

b) ze strukturg organizacyjng zaktadu pracy,

c)

z zakresem obowigzkéw na danym stanowisku pracy,

d) z obecnym w zaktadzie pracy parkiem maszynowym,

e)
f)

z zagadnieniami dotyczacymi gospodarki materiatowej,
z zasadami przestrzegania ochrony srodowiska.

2. W czasie praktyki zawodowej student:

a)
b)
c)
d)

ustala z przedstawicielem zaktadu szczego6towy plan praktyki,

dokonuje obserwacji wybranych stanowisk pracy,

podejmuje dziatania powierzone im przez przedstawiciela zaktadu,

prowadzi dokumentacje (dziennik praktyk) z obserwacji poznawanych procesow
i wykonywanych zadan.



Zatacznik nr 2

do Regulaminu studenckich
praktyk zawodowych

Whniosek o umozliwienie realizacji praktyki w formie aktywnosci
badawczej/projektowej

Dziekan Wydziatu Chemii
Uniwersytetu Wroctawskiego

Imie i nazwisko:

Kierunek/specjalnos¢

Rok studiow nr albumu

Tel. kontaktowy :

Adres e-mail &

Prosze o umozliwienie realizacji praktyki w zespole badawczym/projektowym*.

Oswiadczam, ze aktywnos$c¢ o charakterze badawczym/projektowym* wykonuje w okresie:

(od dd-mm-rr do dd-mm-rr) lub (od dd-mm-rr — nadal)

w zespole badawczym/projektowym*:

(nazwa zespotu badawczego/projektowego)

(Zataczniki: 1) Szczegdtowy zakres obowigzkow i czynnosci wykonywanych w ramach aktywnosci o
charakterze badawczym/projektowym.

(Zataczniki: 2) Zaswiadczenie o zaangazowaniu w prace badawczg/projektowa, wydane przez
kierownika zespotu badawczego/projektowego lub kierownika projektu naukowego, w ktérym beda
realizowane praktyki.

Podpis studenta/ki

Opinia Petnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych, dotyczaca mozliwosci osiggniecia
we wskazanym miejscu aktywnosci o charakterze badawczym/projektowym efektéw uczenia
sie przypisanych do praktyki.

Podpis Petnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

Podpis Dziekana Wydziatu

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3
do Regulaminu studenckich
praktyk zawodowych

DZIENNIK PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWEJ]

Kierunek studiow:

Imie i nazwisko studenta:

Nrindeksu:

Czas trwania praktyki:

Opis placowki/instytucji — specyfika, struktura, zadania:




KARTA PRZEBIEGU PRAKTYK

LP.

Data
dzienna,
ilos¢ godzin

Opis wykonywanych prac, powierzonych obowigzkéw
i petnionych funkcji

Podpis
zaktadowego opiekuna
praktyki potwierdzajacy

wykonanie opisanych
zadan

Symbolika efektow uczenia
sie zaktadanych dla praktyki
w sylabusie przedmiotu
(wypetnia kierunkowy,
uczelniany opiekun praktyk)

Uwagi

(data, podpis zaktadowego opiekuna praktyki)




Zatacznik nr 4

do Regulaminu studenckich
praktyk zawodowych

ANKIETA OCENY PRAKTYKI ZAWODOWEJ]

Nazwa jednostki, w ktdrej byta realizowana praktyka:

Prosze oceni¢ w skali od 0 do 5 gdzie:
0 pkt - ocena niezadowalajaca, 1 pkt - ocena poprawna, 2 pkt — ocena dostateczna, 3 pkt -
ocena dobra, 4 pkt — ocena bardzo dobra, 5 pkt. — ocena skra

nie pozytywna

Lp. Ocena Nie Nie
0-5 mam | dotyczy
zdania
1 Poznanie zasad funkcjonowania oraz struktury
instytucji w ktérej realizowana byta praktyka
2 Przygotowanie przez instytucje niezbednych
warunkéw do realizacji praktyki
3 Stopien efektywnego wykorzystania czasu podczas
odbywania praktyk
4 Kompetencje i zaangazowanie zaktadowego
opiekuna praktyk
5 Stopien przygotowania do wykonywania
powierzonych zadan
6 Rozwiniecie umiejetnosci praktycznych
7 Rozwiniecie umiejetnosci samodzielnego i
odpowiedzialnego wykonywania prac
8 Rozwiniecie umiejetnosci organizacji pracy wtasnej i
zarzadzania czasem
9 Rozwiniecie umiejetnos¢ skutecznego
komunikowania sie w sytuacjach zawodowych i
pracy w zespole
10 Stopien rozwiniecia umiejetnos$¢ skutecznego
rozwigzywania ztozonych probleméw napotkanych w
pracy zawodowej.
11 Realizacja programu praktyki

Uwagi dotyczace przebiegu i charakteru praktyki:



Zatacznik nr 5
do Regulaminu studenckich
praktyk zawodowych

PROTOKOL HOSPITACII PRAKTYK ZAWODOWYCH

Z dNia .o
Kierunek StUdiOW.........ccooveivieiieriie e .Forma studidw...........ccceevrerrnnenne
Imie i nazwisko studenta.........ccccceeeeiiiiie e, Nrindeksu.......ccccoeveeiiiiieeiiiennen .
Miejsce odbywania PraktyKi........ccciiiiiiiiic et
Czas trwania PrakbyKi......coi e .
NAzZWa ZaKIaAU PIracCy ..ooooeiiiie et e et e et e et e e e e e e etee e e eteeeeteeens .
Kierunkowy, uczelniany opiekun praktyk ......cccooooiiiiiiii i .

Wynik przeprowadzonej hospitacji

1. Czy realizacja zakresu przedmiotowego praktyk odpowiadata kierunkowi studiow?
(TAK/NIE)*

2. Czy zaktadowy opiekun praktyki nadzoruje w stopniu zadowalajgcym zadania wykonywane
przez studenta? (TAK/NIE)*

*niepotrzebne skresli¢, jesli NIE uzasadnic



